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Sarcini specifice membrilor Consiliului de administratie

Reprezentant al corpului profesoral - Presedintele Consiliului de administratie

Indeplineste atributiile prevazute in:
* Metodologia-cadru de organizare si functionare a Consiliului de administratie din unitatile de
invat&mant preuniversitar, aprobaté prin OMEN nr. 4619/22.09.2014, art. 12, alin. (1), (2
*  Ordinul MENCS nr. 5079/2016 pentru aprobarea Regulamentului-cadru de organizare gi
functionare a unitétilor de invatdmant preuniversitar, art. 20., alin. (1),art. 21, 22
Responsabilitétile sunt prevazute in fisa-cadru a postului, elaboratd de catre Inspectorul Scolar
General al ISJ Prahova, anexd la contractul de management educational;
Reprezintd unitatea de invatamant in relatile cu terte persoane fizice si juridice, in limitele
competentelor prevézute de lege;
Este presedintele Consiliul Profesoral si al urmatoarelor comisii:
Comisia pentru curriculum,
Comisia pentru controlul managerial intern,
Comisia pentru implementarea strategiei anticoruptie in unitate,
Comisia de securitate §i sdnatate in muncé i pentru situatii de urgenta,
Comisia pentru verificarea documentelor scolare si actelor de studii,
Comisia pentru elaborarea, promovarea ofertei educationale i a imaginii scolii,
Comisia pentru acordarea drepturilor materiale in fnvatamantul obligatoriu si a drepturilor
banesti, elevilor,
= Comisia pentru organizarea si desfasurarea examenelor din unitate:
Coordoneaza activitatea Comisiilor metodice pe arii curriculare:
Coduce colectivul de elaborare a:
*  Planului de Actiune al Scoli,
= Regulamentului intern,
*  Regulamentului de organizare si functionare al unititii de invatamant
Lanseaza proiecte de parteneriat cu unitati de invatamant similare din fara si strainatate, cu agenti
economici, institutii de culturd, ONG-uri, ete;
Asigura conducerea operativa a sedintelor CEAC:
Réspunde de intretinerea si modernizarea bazei materiale a unitatii de invatamant
Raspunde de desfasurarea activitatii, la parametri optimi, in invat&mantul profesional
Conduce si organizeaza activitatea scolii de conducatori auto din cadrul unitatii;
Réspunde de administrarea Sistemului Informatic Integrat al Invat&mantului din Romania (SIIIR).

Prof.
Badea Tatiana
director adjunct

Reprezentant al corpului profesoral

Indeplineste atributiile prevazute in Ordinul MENCS nr. 5079/2016 pentru aprobarea Regulamentului-
cadru de organizare si functionare a unitatilor de invatamant preuniversitar, art, 24 - 27;
Responsabilitatile sunt cele prevazute in fisa-cadru a postului, elaborata de catre Inspectorul Scolar
General al ISJ Prahova, anexd la contractul de management educational, precum si atributjile
delegate de director pe perioade determinate;
Este presedintele urmatoarelor comisii;

* Comisia pentru intocmirea orarului, schemelor orare si a graficelor de serviciu pe scoala,

* Comisia de inscriere in diferite forme de invatamant;
Este coordonatorul:

* procesului de elaborare si verificare a procedurilor operationale,

* programului “A doua sansa, invatdméant secundar inferior:
Face parte din colectivul de elaborare a:

* Planului de Actiune al Scolii,

= Regulamentului intern,

* Regulamentului de organizare si functionare al unitatii de invatdmant,

* Codului etic al scolii;
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Prof.
Badea Tatiana
director adjunct

Sarcini specifice membrilor Consiliului de administratie

Monitorizeaza activitatea:
* responsabilului cu realizarea si gestionarea parteneriatelor la nivelul unitatii,
* responsabilului cu administrarea site-ului scoli,
raspunzand de relatia scoald — mass-media.
- Raspunde de actualizarea deciziilor programate sau neprogramate, emise pentru activitatile specifice
educatiei copiilor/ tinerilor/ adultilor;
- Asigura consultanté pe problemele legate de asigurarea calitatii in educatie, pentru toti membrii CEAC
- Raspunde de desfasurarea activitatii, la parametri optimi, in programul “A doua sansad’.

Prof.
Comsa Rozina
Daniela

Reprezentant al corpului profesoral

- Face parte din Comisia pentru prevenirea si eliminarea violentei, a faptelor de coruptie si discriminarii
in mediul scolar i promovarea interculturalitatji, monitorizand activitatile specifice desfasurate;

- Raéspunde de elaborarea proiectului activitatilor extracurriculare, supervizand desfasurarea acestor
activitati;

- Organizeaza si indruma activitatea Comisiei pentru programe si proiecte educative scolare si
extrascolare, vizénd activitatea dirigintilor, desfisurarea activitatior educative, a activitatilor
competitionale scolare si extrascolare, pentru consiliere si orientare profesionala

- Monitorizeaza, organizeaza si indruma functionarea Consiliului elevilor:

-  Efectueaza asistente la orele de dirigentie, in special la profesorii debutanti/ la cei la care se constata
disfunctionalitati in relatia: profesor—elev;

- Monitorizeaza cu sprijinul dirigintilor, frecventa elevilor, ficand informri periodice;

- Raspunde de intocmirea/ reactualizarea bazei de date a unitatii ce contine informatii referitoare la
elevii problema si de relatia cu Politia de proximitate.

- Raspunde de desfasurarea activitatii, la parametri optimi, in invatamantul primar si gimnazial.

Prof.
Manta Maria

Reprezentant al corpului profesoral ;
- Face parte din
= Comisia pentru elaborarea, promovarea ofertei educationale si a imaginii scolii,
= Comisia pentru verificarea documentelor gcolare si actelor de studii,
* Comisia pentru organizarea si desfasurarea examenelor din unitate:
- Raspunde de activitatea Comisiei de perfectionare metodico-stiintifica, cercetare si dezvoltare
profesionald a cadrelor didactice;
- Organizeaza si monitorizeaza desfasurarea examenelor de corigenta, situatii neincheiate si diferente
pentru continuarea studiilor
- Sprijina conducerea scolii in mentinerea strii de disciplina din scoal3 si mentinerea la parametri
optimi a bazei tehnico-materiale/ patrimoniului institutiei;
- Monitorizeaza desfasurarea serviciului pe scoald si modalitatea de completare a registrului de
evidenta a prezentei cadrelor didactice de serviciu:
- Organizeaza desfasurarea simuldrilor pentru examenele nationale si prelucreaza datele in vederea
fructificarii rezultatelor;
- Monitorizeaza desfasurarea pregatirilor suplimentare pentru elevii cu ritm lent de invatare/ pentru
examenele nationale;
- Raspunde de desfasurarea activitétii, la parametri optimi, in invatamantul liceal seral.

Profesor
Roman Evelina
Bianca

Reprezentant al corpului profesoral

~ Face parte din Comisia pentru implementarea strategiei anticoruptie in unitate;

- Monitorizeaza activitatea de parcurgere a materiei si de notare ritmica a elevilor:

- Organizeaza desfasurarea simuldrilor pentru examenele nationale si prelucreaza datele in vederea
fructificarii rezultatelor;

= Sprijina conducerea scolii in mentinerea starii de disciplina din scoala;

- Raspunde de organizarea activitatilor in laboratoarele de fizica, chimie, biologie, de dotarea acestora
cu mijloace de invatdmant corespunzatoare;

- Asigura buna desfasurare a activitatilor interdisciplinare din aria curriculara Limba si comunicare, in
vederea optimizarii procesului instructiv educativ:

- Raspunde de derularea in conditi optime a programului guvernamental ‘Lapte si com’, in
invatamantul primar si gimnazial:

— Raspunde de desfasurarea activitatii, la parametri optimi, in invatamantul liceal cu frecventd redusa.

Profesor
Popa Cosmin

Reprezentant al corpului profesoral

- Sprijina desfésurarea la parametri optimi a activitatilor legate de situatiile de urgenta;

- Raspunde de organizarea si dotarea atelierelor scoala din incinta unitatii;

- Raspunde de activitatea de pregatire a elevilor pentru examenele de certificare a calificarii
profesionale, nivel 4 si 5 si de pregatirea concursurilor si sesiunilor de comunicari stiintifice;
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Popa Cosmin

Sarcini specifice membrilor Consiliului de administratie

In relatiile de parteneriat scoald — agent economic, raspunde de:
* alcatuirea colectivelor mixte pentru elaborarea CDL-urilor,
= incheierea contractelor pentru desfasurarea practicii elevilor, in conformitate cu legislatia in

vigoare,
= derularea in condiii optime a proiectelor avand ca obiect instruirea practica a elevilor:

Face parte din:

= Comisia pentru prevenirea si eliminarea violentei, a faptelor de coruptie si discriminarii in mediul
scolar si promovarea interculturalitatii,

= Comisia pentru implementarea strategiei anticoruptie in unitate,

= Comisia pentru monitorizarea frecventei, combaterea absenteismului si abandonului scolar

$i, In aceasta calitate, monitorizeaza frecventa elevilor, starea disciplinara a acestora, precum Si

respectarea standardelor de conduita colegiala ce contribuie la coeziunea institutional;

Sprijina echipa manageriald in formarea si mentinerea unui climat bazat pe cooperare Si competitie

dupa reguli corecte;

Réspunde de desfasurarea activitétii, la parametri optimi, in invatamantul postliceal.

Bondoc Viorel
Gheorghe,

Cercel Lucian-
Adrian,

Topala Corina -
Oana

Reprezentati al Consiliului Local in CA

Informeaza membrii Consiliului de Administratie ai Liceului Tehnologic Mecanic despre activitatile si
proiectele de interes educational si de dezvoltare urbana pe care administratia orasului le deruleaza;
Informeaza corect membrii Consiliului Local al municipiului Campina in ceea ce priveste rezultatele,
problemele care intervin in activitatea scolii $i modul de desfasurare a activitatii in Liceul Tehnologic
Mecanic;

Sustine intentiile de dezvoltare, proiectele aflate in derulare si proiectului de buget al scolii, in
sedintele Consiliului Local;

Sprijina unitatea scolara in stabilirea prioritatilor referitoare la reparatiile/ investitiile necesare pentru
imbun&tatirea conditiilor de studiu;

Colaboreaza cu unitatea scolara pentru alegerea calificrilor cerute, din perspectiva dezvoltarii
economice locale, in vederea fundamentarii proiectului planului de scolarizare;

Se implica, in functie de situatia creatd, respecténd legislatia in vigoare, in problemele din procesul
instructiv-educativ la Liceul Tehnologic Mecanic;

Informeaza si consiliaza membrii Consiliului de administratie in legatura cu legislatia si procedurile
privind activitatea contabila si financiara, de inventar, casare, declasare etc.:

Promoveaza imaginea scolii.

Perian Laura

Reprezentat al Primarului

Informeaza corect Primarul municipiului Campina despre rezultatele si modul de desfasurare a
activitatii in Liceul Tehnologic Mecanic;

Informeaza membrii Consiliului de Administratie ai Liceului Tehnologic Mecanic asupra viziunii si
intentiilor primarului in ceea ce priveste proiectul de dezvoltare al scolii:

Sustine intentiile de dezvoltare, proiectele aflate in derulare si proiectul de buget al scolii, in fata
primarului municipiului Campina;

Se preocup de atragerea de sponsori pentru realizarea proiectelor administrative din unitate;
Promoveaza imaginea scolii.

Radulescu Irina,

Prisnel Doinita

Reprezentanti ai parintilor

Realizeaza transferul de informatie intre Consiliul de Administratie si Comitetul de parinti;

Sustine interesele périntilor in fata Consiliului de Administratie;

Asigura implicarea périntilor in activitatea de orientare socio — profesionald sau de integrare sociala a
absolventjlor cu ajutorul Comitetelor de parinti pe clasd/ scoala;

Informeaza Comitetul de parinti pe scoald si sprijina cadrele didactice in organizarea unor activitafj
extrascolare;

Urmareste derularea exercitiului financiar-contabil din unitatea scolara;

Se preocupa de atragerea de sponsori pentru realizarea proiectelor educative scolare si extrascolare
din unitate;

Promoveaza imaginea scolii in comunitate.

Patran Nicoleta-
Gabriela

Reprezentat al Elevilor
- Asigura legétura intre categoria pe care o reprezinta si Consiliul de Administratie;

Informeaza elevii privind deciziile $i dezbaterile de la intruniri:

Sustine in Consiliul de Administratie, interesele si propunerile elevilor, in vederea dezbaterii;
Sesizeazé Consiliul de Administratie cu privire la neregularitatile pe care le observa in scoal;
Participa la elaborarea si punerea in aplicare a proiectelor ce se vor derula in institutie.




Prof.
Misca Florina

Secretar al consiliului de administratie cu urmatoarele atributii

Persoana desemnata ca secretar al consiliului de administratie, nu are drept de vot;

Asigura convocarea, in scris (prin posta/ fax/ e-mail/ sub semnétura), a membrilor CA, a
observatorilor (reprezentantul organizatiei sindicale, care are membri in unitatea de invatamant) si
a invitatilor cu cel putin 72 de ore inainte de inceperea sedintei ordinare, comunicand ordinea de zi
$i documentele ce trebuie discutate; convocarea in sedinta extraordinara se face cu cel putin 24
de ore inainte;

Scrie lizibil si inteligibil procesul verbal al sedintei, in care consemneaza inclusiv punctele de
vedere ale observatorilor, invitatilor, in registrul unic de procese verbale al CA:

Redacteaza Hotarérile CA, pe baza procesului -verbal al sedintei, in suficiente exemplare, dupa
caz, $i se asigura ca acestea sunt semnate de catre presedinte;

Afiseaza hotararile adoptate de catre consiliul de administratie la sediul unitatii de invatamant, la
loc vizibil (la avizier si pe pagina web a unitatii de invatamant);

Raspunde de arhivarea documentelor rezultate din activitatea Consiliului de Administratie;

Leaga si numeroteaza Registrul de procese -verbale al CA si registrul de evidenta a hotarérilor
Consiliului de Administratie (inregistrate in unitatea de invatamant pentru a deveni documente
oficiale); pe ultima pagin a registrului, presedintele stampileaza si semneaza pentru autentificarea
numarului paginilor si a registrului;

Asigura pastrarea in deplina siguranta a documentelor CA (registrele si dosarul se pastreaza in
biroul directorului, intr--un fiset securizat, ale carui chei se gasesc la presedintele consiliului de
administratie si la secretarul consiliului de administratie);

Responsabilitatile secretarului Consiliului de Administratie sunt preluate, in absenta acesteia, de
d-na Balan Rodica, secretarul sef al unitatii de invatamant.

Prof.
Georgescu lonut

Lider de sindicat

Participa, in calitate de observator fara drept de vot, la toate sedintele Consiliului de administratie
Sustine si apara interesele membrilor de sindicat din Liceul Tehnologic Mecanic

Nota:

= Toate cadrele didactice — membre ale Consiliului de administratie vor monitoriza, pe baza graficului intocmit de

directorul institutiei:

~ activitatea profesorilor, a elevilor de serviciu si a agentilor de paza si ordine, in vederea asigurarii unui climat
de siguranta si securitate pentru elevi,
— respectarea orarului scolii, atat la activitétile teoretice, cat si practice.
* Toti membrii Consiliului de administratie au acces la documentele manageriale, in vederea consultarii,
monitorizarii activitatilor din planul managerial si completarii acestora.

Presedintele Consiliului de administratie
Director,
prof. Androne Vasile




